
  

2 cm 

2,5 cm 

1,5 cm 

Absender; E-Mail 
ist optional 

Empfänger mit 
Ansprechpartner 

Aktuelles Datum  

Wort „Betreff“ wird nicht hingeschrieben; 
Bewerbung & gewünschter Beruf schon 

Anrede; Ansprechpartner sollte mit Empfänger identisch sein 

Wo hast du die Anzeige gefunden? 

Warum dieser Beruf? 

Warum du? Infos zu dir: Abschluss, Stärken, Praktika, Hobbys etc. 

Warum das Unternehmen? Tipp: Hol dir 
Infos zur Firma von der Firmenhomepage! 

Bitte um Einladung 
zum Gespräch 

Grußformel: „Mit freundlichen 
Grüßen“ danach kein Komma! 

Unterschrift mit schwarzem oder blauem Stift, bei Online-
Bewerbung auch getippte oder gescannte Unterschrift möglich 

Dieser Vermerk weist auf deine 
Anlagen (Lebenslauf, Zeugnis usw.) hin. 

Benjamin Böhm 
Obere Schulstr. 120 
77777 Regensburg 

Benjamin.Böhm@mailanbieter.de 
 
 
 
Kraftfahrzeug KGaA 
Frau Mustermann 
Finkenweg 252 
77777 Regensburg 
 
 
 

TT.MM.JJJJ 
 
 
Bewerbung für eine Ausbildung zum Kraftfahrzeugmechatroniker 
 
 
Sehr geehrte Frau Mustermann, 
 
über die Ausbildungsbörse Azubiyo bin ich auf Sie aufmerksam geworden und bewerbe mich um eine 
Ausbildung als Kfz-Mechatroniker in Ihrem Unternehmen. 
 
Ich möchte diesen Beruf ergreifen, da es mir Spaß macht, elektronische und mechanische 
Zusammenhänge aufzudecken und damit praktisch zu arbeiten. Die Automobilbranche spricht mich sehr 
an, da ich mich in diesem Bereich mit meiner Leidenschaft für Fahrzeuge optimal verwirklichen kann. 
 
Zurzeit besuche ich die Friedrich-Ebert-Realschule in Regensburg, an der ich in einigen Monaten mit 
voraussichtlich gutem Erfolg meinen Abschluss absolvieren werde. Mein aktueller Notendurchschnitt 
liegt bei 2,3 und meine besten Fächer sind Mathematik und Physik. In meiner Freizeit konnte ich in einer 
Auto-Werkstatt eines Freundes bereits einige Erfahrungen bei der Reparatur von Fahrzeugen sammeln. 
An meiner Schule bin ich seit zwei Jahren als Streitschlichter aktiv und löse Konflikte, indem ich andere 
überzeugen muss. 
 
Für Ihr Unternehmen habe ich mich entschieden, weil Sie zu den wichtigsten deutschen 
Automobilkonzernen zählen und weltweit tätig sind. Dadurch können Sie mir zahlreiche Vorteile bieten, 
wie Weiterbildungsmaßnahmen und die Möglichkeit, später den Arbeitsort zu wechseln. 
 
Über eine Einladung zum Bewerbungsgespräch freue ich mich sehr. 
 
Mit freundlichen Grüßen 
 

Benjamin Böhm 
 
 

Anlagen 


